
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О порядке приёма, перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

в МОУ ДОД   Центр детского творчества Прионежского района 

 

Настоящее Положение о правилах приёма детей в муниципальное образовательное учреждение 

дополнительного образования детей Центр детского творчества Прионежского района (далее ЦДТ) 

разработано в соответствии с законом Российской Федерации «Об образовании» от 29.12.2013 г. № 

273-ФЗ, Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Порядок 

организации и осуществления дополнительной образовательной деятельности по образовательным 

программам» от 29.08.2013 № 1008, Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 

2.4.4.125-03, утверждённых Постановлением Главного санитарного врача РФ от 3.04.2003 г. № 27, 

Уставом ЦДТ. 

1.Общие положения 

1.2.Целью Положение является создание условий, обеспечивающих соблюдение прав ребёнка на 

получение дополнительного образования. 

1.2.Положение определяет механизм приёма, отчисления и учёта движения обучающихся в ЦДТ, 

алгоритм действия администрации ЦДТ, педагога дополнительного образования и родителей 

(законных представителей) при приёме, отчислении и учёте движения воспитанников. 

2. Порядок приёма обучающихся 

2.1. В ЦДТ принимаются дети от 5 до 18 лет в соответствии с их интересами и способностями, по 

желанию детей и их родителей (законных представителей). 

2.2. Основной набор в творческие детские объединения и комплектование учебных групп 

проводится до 1 октября. Добор осуществляется в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест. Для групп 2 и последующих годов обучения новый учебный год начинается 1 

сентября и заканчивается 31 мая. 

2.3. При приёме ребёнка в ЦДТ родителями предоставляются следующие документы: 

-заявление установленной формы; 

-справка от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься избранным видом 

деятельности. 

2.4. Каждый ребёнок имеет право на зачисление в одно или несколько  объединений, если это не 

препятствует полноценному усвоению образовательных программ и не ведёт к переутомлению и 

ухудшению состояния здоровья ребёнка. 

2.5. Обучающиеся обязаны соблюдать дисциплину, добросовестно учиться, бережно относится к 

имуществу ЦДТ. 

2.6. При приёме в ЦДТ дети и их родители (законные представители) должны быть ознакомлены с 

Уставом Центра, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными 



образовательными программами, реализуемые ЦДТ, и другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса. 

2.7. Родители обучающихся имеют право выбирать объединение по направлению деятельности 

Центра, защищать законные права и интересы обучающихся. 

2.8. Родители обучающихся обязаны выполнять Устав Центра в части касающихся прав и 

обязанностей. Они несут ответственность за воспитание своих детей и создание необходимых 

условий для получения ими обучения. 

2.9. Продолжительность обучения в ЦДТ определяется соответствующими образовательными 

программами технической, естественнонаучной, художественной, туристско-краеведческой, 

социально-педагогической направленности, принятыми Педагогическим Советом и утверждёнными 

директором Центра в соответствии с действующей лицензией. 

2.10. Наполняемость учебных групп в ЦДТ определяется санитарно-эпидемиологическими 

требованиями к учреждениям дополнительного образования детей. 

2.11. Деятельность обучающихся в ЦДТ осуществляется в одновозрастных и разновозрастных 

объединениях по интересам. 

2.12. Место за ребёнком в ЦДТ сохраняется во время его отсутствия в случаях болезни, карантина, 

прохождения санитарно-курортного лечения, отпуска родителей (законных представителей). 

2.13. В приёме ребёнка в ЦДТ может быть отказано лишь в следующих случаях: 

-по состоянию здоровья, которое не позволяет ребёнку обучаться по избранному виду деятельности; 

-по возрастному несоответствию избранной образовательной программе; 

-при полной укомплектованности групп. 

Не проживающим на данной территории может быть отказано в приёме только по причине 

отсутствия свободных мест. 

2.14. Учёт движения обучающихся ЦДТ фиксируется в  Журнале учёта работы объединения в 

системе дополнительного образования детей. 

2.15. Журнал учёта работы объединения ведётся педагогом дополнительного образования: 

-зачисление ребёнка происходит при внесении его в списочный состав учебной группы; 

-в журнал вносятся все данные на ребёнка из заявления родителей; 

-в журнале фиксируется дата зачисления ребёнка в объединение, переводы в другую учебную 

группу, дата отчисления ребёнка из объединения. 

2.16. Контроль за ведением учёта движения обучающихся в Журнале учёта работы объединения в 

системе дополнительного образования детей осуществляет заместитель директора ЦДТ. 

2.17. Анализ учёта движения обучающихся служит основанием для принятия управленческих 

решений по  изменению учебной нагрузки педагогов дополнительного образования или 

поощрению педагогов за высокий процент сохранности обучающихся. 



 

3. Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся: 

3.1. Обучающийся может быть отчислен из ЦДТ: 

-по желанию родителей (законных представителей); 

-на основании медицинского заключения о состоянии здоровья, препятствующего дальнейшему 

пребыванию обучающегося в ЦДТ; 

-в связи с достижением обучающимся возраста 18 лет; 

-в связи с завершением освоения образовательной программы и окончанием Учреждения; 

-в связи с изменением места жительства ( в связи с переездом); 

-в случае пропусков занятий без уважительной причины в течение трёх месяцев по решению 

педагогического совета ЦДТ; 

-за совершение краж, хулиганских действий, систематическую грубость в отношении других 

обучающихся и работников ЦДТпо решению педагогического совета ЦДТ. 

3.2.Решение об отчислении обучающихся из ЦДТ оформляется приказом директора ЦДТ и 

доводится устно до сведения родителей (законного представителя) ребёнка. 

3.3. Обучающийся переводится на следующий год обучения: 

-по итогам промежуточной аттестации при условии усвоении программы предыдущего года 

обучения; 

-обучающиеся, не выполнившие переводные требования, могут быть оставлены повторно ( но не 

более одного раза на каждом году обучения) в группе того же года обучения. 

3.4. Обучающийся может быть восстановлен в то же объединение, в котором в силу определённых 

обстоятельств прервал обучение, приказом директора ЦДТ по согласованию с педагогом данного 

объединения, при наличии свободных мест и возможности освоения образовательной программы на 

момент восстановления. 

  


